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1. Bevezeto

Ovodank Munkaterve a hatalyos jogszabalyoknak megfeleléen késziilt el.

A 2023-2024 nevelési év munkatervének elkészitéséhez figyelembe vettem:

az el6z6 nevelési év feladatait és azok megvaldsitasat,

az el6zo évi csoportlatogatasok megallapitasait,

a gyermekek hatékony neveléséhez, fejlesztéséhez illeszthetdé oOvodai cél- és
feltételrendszert,

az 6voda pedagogiai programjat,

az Alapito okiratot 10/E/678409/2021.,

a2011.évi CXC. térvényt a nemzeti kéznevelésrol,

a 20/2012. (VI11.28.) EMMI rendeletet a nevelési-oktatasi intézmények miitkodésérdl és a
kdznevelési intézmények névhasznalatardl,

a 326/2013.(VI11.30.) korményrendelet a pedagogusok elomeneteli rendszerér6l és a
kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIII. térvény kdznevelési intézményekben
torténd végrehajtasarol,

az ovodai nevelés orszagos alapprogram 363/2012.(XI1.17.) kormanyrendelet modositasarol
sz616 137/2018.(V11.25.) kormanyrendeletet,

417/2020. (VI111.30.) Korm. rendelet, a kozneveléssel dsszefiiggd egyes kormanyrendeletek
modositasarol,

a 2023. évi LIl torvény a pedagdgusok 1j életpalyajarol

401/2023. (V111.30.) Korm. rendelet a pedagogusok 1) életpalyajarol szolo 2023. évi LII.
torvény végrehajtasarol.

egyéb hatalyos térvényeket.

A 2023/2024 nevelési évet egyre csokkend gyermeklétszammal €s tovabbra is 6vodapedagdgus

hiannyal kezdjiik. A csokkend gyermeklétszam a Liget Ovoda gyermekkozosségét érinti fajoan.

Sajnos nagyon kevés a korzetiinkben €16 leendé 6vodas korti gyermek, igy ennek kovetkeztében az

Uj nevelési évben egy ujabb csoport sziineteltetésére kényszeriiliink. A csoport sziineteltetéséhez az



6vodapedagogus hiany is hozzajarul, hiszen a sziineteltetett csoportbol tavozik a nyugdijas
6vodapedagogus, illetve a csoport masik 6vodapedagdgusa élni kivan a kedvezményes nyugdijazas
lehetdségével, igy a felmentését megeldzo par honapra a tagovoda ,,Katica” csoportjaba keriil at. A
csoport sziineteltetése kapcsan munkakorok szabadulnak fel, ami a munkafolyamatok atgondolasat
kivanja meg tdliink.

Aktiv kort 6vodapedagdgusokbol tovabbra is hiany van. Ahhoz, hogy probléma nélkiil tudjunk
miikodni, sziikségilink van a nyugdijas kollégakra, akik szivesen jonnek hozzank dolgozni.

Az eléttiink allo nevelési évben a Liget Ovoda tanfeliigyeleti ellenérzésére keriil sor. Ahhoz, hogy
az elvarasoknak megfeleljiink, a BECS csoportnak folytatnia kell az onértékeléssel Gsszefliggd
feladatokat. A Pedagoégusok 1 életpalyajarol szolo 2023. évi LIl tv értelmében a kotelezd
pedagdgusmindsitéseket eltorolték, igy a tavasszal jelentkeztetett 6vodapedagdgusoknak nem lesz
kotelezd a mindsitd eljaras lefolytatasa.

Az 1j életpalyarol szo6lo torvény valamint annak végrehajtasi rendeletének - (401/2023.(V111.30.))
Korm. rendelet - ismerete minden pedagdgustol elvart, rendelkezéseinek betartasa kozos feladatunk.
Feladatainkat az uj torvény rendelkezéseinek megfeleléen hatarozzuk meg és annak ismeretében
jarunk el.

2023. szeptember 15-ig minden dolgozot irasban értesitiink az uj térvény szerinti jogviszony
atalakulasrol.

2023. december 10-ig a fenntarto kifizeti a jogviszonyvaltas kapcsan felmeriilé a 2023. julius 1. és
2023. november 1. napja kozotti illetmény kiilonbozetet.

2024. januar 15-ig elkészitjiik a dolgozok 1j kinevezési okmanyait és megallapitjuk havi

illetményiiket.

2024. julius 31-én lejar igazgatdi megbizatasom masodik Gtéves ciklusa. Az esetleges tovabbi

palyazatrol az elkovetkez6 honapokban kell a dontést meghoznom.

Kivanok mindenkinek jo egészséget és sok sikert az eldttiink allo nevelési évre!

Budapest, 2024. januar 01.

Sziics Judit
igazgatd



2. A nevelési év rendje

A nevelési év 2023. szeptember 1. — 2024. augusztus 31.

Ledolgozando tinnepek rendje:
> 2024. augusztus 3. (szombat) — munkanap — augusztus 19. (hétf6) pihenénap

> 2023. masodik félévében nincs athelyezett munkanap.
Karacsony és Ujév kozott a fenntarté altal kijelolt dvoda az iigyeletes.
Nyari zaras 5 hét, a fenntart6 tervezete szerint.
> Nevelés nélkiili munkanapok szama: 4 nap.
Sziiléi értekezletek a nevelési év soran minimum 2x. Ev elején szeptember honapban, kicsiknél a
befogadasi id6szakot kovetden és a nevelési év masodik felében.

Fogadoorak felmeriil6 igény szerint, de a nevelési év soran minimum 2x.

3. Az évodak jellemzé adatai

> Nyitva tartas: 6-18 ora kozott, az SZMSZ-ben leirtak szerint.
> Alapité okiratban meghatarozott féréhelyek szama:
Ujpesti Liget Ovoda: 6 csoport, 150 f&
(2018/2019. nevelési évt6l 5 csoport fenntartoi dontés szerint)
(2021/2022. nevelési évt6l 4 csoport fenntartoi dontés szerint)
(2023/2024. nevelési évt6l 3 csoport fenntartoi dontés szerint)
Kiralykerti Tagévoda: 6 csoport 150 {6
(2020/2021-t61 5 csoport (fenntartoi dontés szerint)

4. A human eroforras feltételei

Igazgato-helyettes: kotelez6 draszama heti 26 ora

Tagintézmény-igazgat6 a Kiralykerti Tagovodaban: kotelezé oraszama heti 24 ora

Munkajukat az SZMSZ-ben és a munkakéri leirasban foglaltak alapjan végzik. A napi miikodéssel

kapcsolatban felmeriilt problémakat rendszeresen, kozosen megbeszélik az igazgatoval.



4.1 Az ovodak aktiv dolgozoi osszetételének mutatdi:

Ovodapedagégusok Liget Ovoda Kiralykerti Tagévoda

A nevelGtestiilet aktiv pedagogus 7 + az igazgato 8+3

létszama nyugdijas ebbdl 1
GYED-es helyén

Kozépfoku végzettség/fo 0 1 nyugdijas

Felsofokt végzettség/fo 8 8+2ny

Szakvizsgaval rendelkezik/f6 3 1

Mesterpedagogus 1 0

Nevel6 munkat kozvetlen segitok Liget Ovoda Kiralykerti Tagovoda

Ovodatitkar 0 1

Pedagogiai asszisztens 2 2

Dajka 4 5

Konyhai dolgozo 2 1

Gondnok 1 0

4.2 A csoportokban dolgozé 6vodapedagogusok, pedagogiai asszisztensek, dajkak neve

Csoportszam Liget Ovoda Kiralykerti Tagovoda
2 6vodapedagdgus 1 évodapoedagdgus
1. 1 dajka 1 dajka
1 pedagogiai asszisztens
2 6vodapedagdgus 2 6vodapedagdgus
2. 1 dajka 1 dajka
2 6vodapedagdgus 2 6vodapedagdgus
3. 1 dajka 1 dajka
2 6vodapedagdgus
4. a csoport mitkodése sziinetel 1 dajka
2 6vodapedagogus
5. a csoport mitkodése sziinetel 1 dajka




a csoport mitkddése sziinetel

a csoport mitkkddése sziinetel

e az 6vodapedagogusok heti

valtasban, két miiszakban
dolgoznak, csoportban eltoltott
kotelezd oraszamuk heti 32 éra

a dajkak 6-18 oraig két miiszakban
dolgoznak, kotelezé draszamuk
heti 40 6ra

az 6vodapedagogusok heti
valtasban, két miiszakban
dolgoznak, csoportban eltoltott
kotelez6 oraszamuk heti 32 6ra

a dajkak 6-18 oraig két miiszakban
dolgoznak, kotelezé draszamuk
heti 40 6ra

ovodatitkarok

1 f6 megbizassal
e kotelezd 6raszama heti 40 ora

116
kotelez6 oraszama heti 40 Ora

Technikai dolgozok:

Liget Ovoda

Kiralykerti Tagovoda

1 £6 konyhai kisegit6

e kotelezd draszamuk heti 40 6ra

2 16 konyhai kisegit6

Konyha kotelez6 oraszamuk heti 40 ora
116 1 f6 megbizassal
Gondnokok e kotelezd 6raszama heti 40 ora kotelez6 Oraszama heti 40 6ra

Pedagogiai asszisztensek:

Liget Ovoda

Kiralykerti Tagovoda

Pedagogiai
asszisztensek

2 f6
kotelez6 oraszdma heti 40 Ora

2 16
kotelez6 Oraszama heti 40 6ra

4.3 Az évodak miikodésével kapcsolatos egyéni feladatok feleldsei:

Liget Ovoda

Kiralykerti Tagovoda

Boles6de-6voda 6sszekotd: ovodapedagogus Ovoda- iskola 6sszekoto:




Vv

Vv

vvy vy ¥V

Vv

Vv

Ovodai  dekoracio-felelds: 1 16
6vodapedagogus 2. és 1 f6 3. csoport

Alkoté délutanok: minden 6véoné (6sz-
tavasz)

Testnevelés szertaros: 1 fo

6vodapedagogus 1. csoport
Konyvtaros: 1 f6 ovodapedagogus 2.
csoport

Honlap kezel6: 6vodatitkar

UTE 6sszekotd: ovodatitkar

Ovodai alapitvanyok: 1 f6
6vodapedagogus 2. csoport

Szakmai munkacsoport miikodése:

Komplex  Ovodai
Fejleszto Program : 1 6
ovodapedagogus 2. csoportl  f6
6vodapedagogus 3. csoport

Sakkjatszotér

Kornyezettudatossag, fenntarthatosag-
¢vszakonkénti lehetdségek: 1-1 {6
6vodapedagogus 1., 2., 3. csoport

Ovodai rendezvények:
Igazgato-helyettes

Téli vasar: 2 f6 ovodapedagogus 3.
csoport

Mikulas: minden 6voné

Karacsony: minden 6vono,
ovodaigazgatd

Farsang: minden 6vond

Marcius 15.: minden 6voné

Husvét: minden évond

Fak, madarak hete: 1 6
6vodapedagogus 3. csoport

Apak napja: 1-1 f6 ovodapedagogus
1.,2.,3. csoport

Konyvhét:
csoport

1 f6 ovodapedagogus 2.

Gyermeknapok: igazgato-helyettes
Anyak napja: minden 6vond
Kirandulasok- nagycsoport: a csoport

v

Ovodai dekoracio-felels: 1 6
pedagodgiai asszisztens

Alkot6 délutanok: minden 6vond
(harom alk.)

Testnevelés
ovodapedagogus 4. csoport

szertaros: 1 fo

Konyvtaros: 1 f6 évodapedagdgus 4.
csoport

Honlap kezel6: 6vodatitkar

UTE 06sszekotd: ovodatitkar

Ovodai alapitvanyok: 2 6 + sziil6k

Szakmai munkacsoport
munkako6zosség miikodése:

Ovodai

igazgato,

Sakkjatszotér ~ Komplex
Fejleszto Program:
ovodapedagogus 4. csoport

»~Fenntarthatosag gyermekszemmel”
Ujrahasznositas-kornyezettudatossag

lehetdségei az ovodaban
munkakdzosség: 1-1 i)

ovodapedagogus 1., 5. csoport

Ligy tedd ra!” munkakozosség zenei
képzés: 1 16
ovodapedagogus 4. csoport

Ovodai rendezvények:

modszertani  hazi

Sziireti vigadalom: 1-1 6

ovodapedagogus 2.,-4., csoport

Magyar Népmese Napja: 1 6
ovodapedagogus 2. csoport

Zene Vilagnapja: minden 6voné
Allatok vilagnapja: minden 6voné

Marton nap: 1 f6 évodapedagdgus 3.
csoport

Mikulés: 1 f6 &vodapedagdgus 3.
csoport

Karacsony: minden 6vond, igazgatod
Farsang: minden 6vono

T¢lbucstiztato, kiszebab égetés: 2 {0
ovodapedagogus 2. csoport

Marcius 15.: minden 6vond

Husvét: minden 6vond
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vondi
Ballagas, nagyok bucsuztatoja: minden
dvond

Mozi-nap 2 hetente: minden 6voné

Belso tovabbképzés:

A pedagogiai asszisztensek valtozo
feladatainak gyakorlati megvalosulasa.

felelds: igazgato-helyettes

A dajkak szakmai munkajanak elmélete
és gyakorlata.

felelds: 1 f6 6vodapedagdgus 3. csoport

v

Viz hete: 1 f6 o6vodapedagogus 4.
csoport
o minden 6vond

A Fold hete: 1 f6 6vodapedagdgus 3.
csoport

Fak, madarak  hete: 1 o
6vodapedagogus 3. csoport

minden 6vond

Kornyezetvédelmi  Vilagnap: 1 16
ovodapedagogus 4. csoport

Apak napja: 1 f6 6vodapedagogus 5.
csoport

Gyermeknap: Tagovoda-igazgato+ 1
f6 6vodapedagogus 2. csoport

Anyak napja: minden 6voné
Kirandulasok: minden 6voné

Evzarok: minden 6vond

Belso tovabbképzés:

asszisztensek
gyakorlati

A pedagogiai
feladatainak
megvaldsulasa.

valtozo

felel6s: Tagovoda-igazgatd

A dajkak szakmai
elmélete és gyakorlata.

munkéjanak

felelds:
csoport

Jgy tedd ra!” munkakozosség
elméleti és gyakorlati képzés

1 f6 oOvodapedagogus 5.

felelds:
csoport

1 6 ovodapedagogus 4.

Az intézmény gyermekvédelmi feladatainak ellatasaért minden 6vond felel, de 6vodanként egy-
egy kolléga, 1-1 6vodapedagogus ( 2-es és 4-es csoport) tartja dssze a gyermekvédelem korébe

tartozo feladatokat.

Mindkét intézményben onértékelési csoportok.
Liget Ovoda: minden 6vodapedagogus
Kiralykerti Tagovodaban: 1-1 f6 6vodapedagogus 4., 5., csoport




5.

6.

7.

A helyettesités rendje az SZMSZ-ben foglaltak szerint:

Az igazgat6 tavolléte esetén a igazgatdi feladatokat az igazgato-helyettes latja el. Az igazgato-
helyettes tavolléte, betegsége esetén a igazgatoi feladatokat a tagintézmény igazgatoja, annak
tavolléte esetén a igazgatd altal kijelolt 6vodapedagogus latja el. Egyiittes tavollét esetén a
igazgatoi feladatokat a legmagasabb szolgalati idével rendelkezd, hatarozatlan idére Kinevezett

6vodapedagogus latja el.

lgazgatd
Igazgato-helyettes

Tagintézmény-igazgatod

N

A igazgatdo vagy a helyettes altal megbizott kozalkalmazott. (2024. januar 1-t6l

koznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban allo)

Az 6voda bels6 kommunikacios rendszere:

Liget Ovoda Kiralykerti Tagoévoda
Pedagogiai-szakmai e minden héten szerda a délel6ttos | ¢ minden kedden a délelttos
koordinacios 6vono részvételével ovonod részvételével
megbeszélések
Technikai dolgozok e havonta 1xX csiitortoki napon és | e  havonta 1x csiitértokonként
koordinacios alkalmanként, ha sziikséges és alkalmanként, ha
megbeszélései sziikséges

Targyi eréforrasok

A gazdalkodassal kapcsolatos pénziigyi és szamviteli szolgaltatasokat, feladatokat a hatalyos
jogszabélyoknak megfeleléen Budapest Févaros V. keriilet Ujpest Onkorméanyzat Gazdasagi
Intézménye (Gl) végzi.

A miikddési, karbantartasi, allagmegovasi, javitasi, fejlesztési feladatok ellatasara a Gl, illetve

mindkét 6vodaban az intézményi gondnok hivatott.



Liget Ovoda

Kiralykerti Tagévoda

Az dvoda eszkdztara a pedagodgiai program
megvalositasahoz jo felszereltséggel
rendelkezik, = folyamatos  korszertisitésre
tovabbra is sziikség van.

e Az oOvoda eszkoztdra a pedagdgiai
program megvaldsitasdhoz jo
felszereltséggel rendelkezik, folyamatos
korszertisitésre tovabbra is sziikség van.

Tervezett fejlesztések:

a jatszoudvar, Kert teljes kora felujitasa (Gl)
foglalkozasi  eszkozok ~ bovitése (0
Mozgaskotta eszk6zok)

a konyvtari allomany bdvitése,

tisztasagi festés (Gl),

beltéri ajtok cseréje (csoportszobak kozotti)

Tervezett fejlesztések:

e foglalkozasi eszkdzok bovitése,

e akonyvtari allomany bovitése,

e tisztasagi festés (GI)

e  csoportszobak festése,

e csoportszobai  beépitett  szekrények
rekonstrukcioja,

az udvar folddel valo feltoltése (GI)
e tovabbi beltéri ajtok cseréje
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Pedagégiai program megvalositasa 2023-2024. nevelési év

Cél Feladat Eszkoz/médszer Felelos Idépont Ellenérzés
Dokumentacio - a csoportnapld pontos, naprakész|A hataridék figyelemmel | 6vodapedagégusok | folyamatos | dokumentacio ellenérzése: eseti,
készitése, vezetése |vezetése  Osszhangban  az  éves | kisérése. ill. folyamatos

tervezéssel, a pedagogiai programmal, és igazgato, helyettesek
a munkatervvel,
- a csoportra vonatkozd célok és azok oktober 15.
megvaldsuldsanak irasos megjelenitése a
nevelési tervekben, kerilve az altalanos
megfogalmazasokat, torekedve a
differencialt célmeghatarozasokra és a|- fejlesztési tervkészités,
differencialt értékelésre, végrehajtas, ellenorzés,
- az egyéni fejlédési lapok szakszerii és | szakemberrel-sziilovel
folyamatos vezetése konkrét | kapcsolattartas
meghatarozasokkal,
- tankoteles korGiak  részképesség
felmérésének dokumentalasa,
- a fejlodés dokumentalasa

- a kiilonleges bandsmodot igényld
gyermekek szamara egyéni fejlesztési
tervek  készitése, az  eredmények
dokumentalasa, figyelembe véve a
tehetségigéreteket is,
- a digitdlis eszkdzok  tudatos | . Okos_a,SZt‘:“lj ) okos- 6vodapedagogusok | folyamatos
hasznalatanak tervezése, szamitogépen tele_f on, szamitogép, (laptop,

. . projektor)
naplo vezetés
- Az egyéni mérések eredményének intézményi féléves
intézményi  kimutatasa,  korosztalyi igazgatok értékelés

Osszehasonlitasa a fejlédés érdekében
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A gyermeki
személyiség
fejlesztése

- a gyermekek aktualis
szintjéhez igazodo fejlesztés,

fejlettségi

- az 6nalld tevékenykedés megerdsitése a
valasztas szabadsaganak felkinalasaval,

- a gyermeki onkép, 6nértékelés erdsitése
a napi tevékenységek, megvaldsult
produktumok alapjan, a pozitiv &nkép
fejlesztése és erdsitése,

felzarkoztatas a
hozzaallasdnak

- hatranycsokkentés,
pedagdgus pozitiv
segitségével,

- a tehetségigéretes  gyermekek
felderitése, szamukra haladisi tervek
készitése, az eredmények dokumentalasa

- A Sakkjatszotér komplex
képességfejlesztd program megvaldsitasa

-SNI-s  gyermekek  fejlesztése a
lemaradas tipusanak megfeleléen, a
segit6 szakemberekkel kozosen

- az ovodai tlinnepeken keresztiil pozitiv
¢lmények,  érzések  alakitasa, a
magyarsagtudat  erdsitése  kiillonbdzo
ismeretanyagok  és  tevékenységek
segitségével a magyar hagyomanyok
apolasa életkornak megfelelen

- Gyermekkdzpontu
nevelési elvhez kapcsolodo
modszerek/eszkdzok
tervezése, alkalmazasa

- megfigyelés,
beszélgetés,
magyardzat,
értékelés

- megfigyelés, magyardzat,
fejlesztés, értékelés

- pozitiv érzelmi kotddés
alakitasa a gyermekekhez
kozel alld6 modszerekkel

ovodapedagogusok

ovodapedagogusok
az utazo

gyogypedagdgussal
egyeztetve

ovodapedagogusok

folyamatos

folyamatos

iinnepek
alkalmaval

ovodapedagogusok
onellendrzése:

- a pedagogiai munka elemzése
értékelése szoban és irasban,

- a gyermekek fejlédésének
vizsgalata, dokumentalasa

- az tnnepi elokésziiletek és az
tinneplés ellenérzése
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A gyermekek testi |- a gondozasi feladatok egyéni | - Gyermekkdzponta | minden folyamatos | A fejlédés kovetése, rogzitése
sziikségleteinek fejlettséghez  igazodd  ellatasa, az|nevelési elvhez kapcsolodo | 6vodapedagdgus, az egyéni fejlodést mutatd
kielégitése onallosodas segitése, 0sztonzése, modszerek/eszkozok dajka lapon.
alkalmazasa.
- az alapvetd testi sziikségletek
kielégitéséhez sziikséges biztonsag ¢és
védettség érzésének biztositasa,
Onallosagra nevelés
- egészséges kornyezet biztositasa,
baleset-megel6z¢és,
- a gyermeki sziikségletnek megfeleld
ételmennyiség biztositdsa az egyéni
érzékenységet figyelembe véve
- a kevesebbet alvok igényének
kielégitése a felszabadult id6
kihasznalasa a gyermeki személyiség
fejlesztésére
- valtozatos sporttevékenységek | - igényfelmérés a sziilok | 6vodapedagdgusok, | oktobertél | A fejlodés figyelemmel
lehet6ségének biztositasa ovodai Keretek | korében, edzok folyamatos | kisérése. Sziilok tajékoztatasa a
kozott az UTE edzéinek, az egyéb |- tszas, korcsolya, foci, fejlodésrol.
programok vezet6inek segédletével, karate csoportok szervezése,
kisérése
Lelki sziikségletek |- nyugodt, elfogadd, baratsagos légkor |-  Empatikus,  tapintatos | minden folyamatos | A fejlédés kovetése, rogzitése
kielégitése megteremtése, mintanyujtas. ovodapedagogus, az egyéni fejlédést mutatd
Pozitiv példa er6sitése. dajka lapon.

- az ovodapedagogusok és a gyermekek
kozotti  érzelmi  kotodés  kialakitasa,
erositése,

- a gyermekek kozotti barati kapcsolatok
tamogatésa,

- kozosségalakitas az adott csoportra
vonatkozd  szokasok és  szabalyok

- Baratsagos-elfogado

pedagogiai attitliddel
er6siteni a  gyermekek
biztonsagérzetét.
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allitasaval, valamint a mar meglévd és
kialakult szabalyok megtartasaval,

- sziikség esetén az ovodapszichologus ovodapedagogusok, | sziikség

segitségének igénybevétele, 6vodapszichologus | szerint
A jaték - jatéktevékenységben rejlé nevelési | - nyugodt, derlis bizalommal | minden folyamatos | A fejlédés kovetése, rogzitése
személyiségfejlesztd |szituaciok kihasznalasa spontan és | teli légkor megteremtése, ovodapedagogus az egyéni fejédést mutato lapon.
hatasanak tervezett modon, Az elért fejlédés rogzitése a
biztositasa féléves nevelési terv

- a szabad jaték lehetOségének |-  kiilonb6z6  életkornak, értékelésénél.

biztositasa, fejlettségnek megfeleld

- az onkifejezés és Onmegvaldsitas | optimalis mennyiségil

tamogatasa @  jatékon  keresztiil, | jatékeszkoz biztositasa,

tervszerliség, az ovodapedagogus

jatékiranyito tevékenységében,

- a sokfajta jatéklehetdség kihasznalasa a
kozosség és a gyermek fejlesztése
szempontjabol, az  udvari  jaték
gazdagitasa atgondolt tervezéssel,

- a rendelkezésre allo
jatékok idénkénti cseréje a
kedvezo fejlesztési hatas
elérése érdekében,

- valtozatos mozgasfejleszto
eszk6zok rendszeres
alkalmazasa a
Csoportszobaban, udvaron,

az év soran

-a Sakkjatszotér program megvaldsitasa | - komplex a képzésen részt vett folyamatos a programban résztvevok
személyiségfejlesztés pedagogusok haladaséanak dokumentalasa
Anyanyelvi nevelés |- az 6vodapedagogus beszédkulturajanak | - kommunikacios folyamatos | A fejlédés kovetése, rogzitése
tudatos fejlesztése — kiilondsen figyelve a | mintakozvetités minden az egyéni fejlesztést mutatd
hangos beszédre ¢és a parancsolo ovodapedagogus lapon.
modalitésra, Az elért fejlodés rogzitése a
- az anyanyelvi jatékok beépitése a féléves nevelési terv
mindennapi tevékenységekbe értékelésénél.
- a nyelvileg hatranyos helyzetii |-  fejlesztés  anyanyelvi

gyermekek beszédfejlédésének segitése

jatékok segitségével

14




az o6vodai élet minden teriiletén,

egylittmiikodve a logopédussal,

- a nyelvi kifejezOkészség fejlesztése |- a  tiszta, érthetd
népi mondokakon, verseken keresztiil a | 6vodapedagdgusi minden
magyar nyelv valtozatos kifejezéseinek | beszédstilus, ovodapedagogus
megismertetésével

Mozgasfejlesztés - a mozgaskultira fejlesztése valtozatos | - A feltételrendszer | minden folyamatos | A fejlédés kovetése, rogzitése
eszkozhasznalattal ¢és a  kiilonb6zo | megteremtése, eszkdzok | 6vodapedagogus az egyéni fejlesztést mutatd
zenemivek segitségével, biztositasa. lapon.

Az elért fejlédés rogzitése a

-a spontan és a tervezett, szervezett féléves nevelési terv
keretek kozott megvalosuld mozgas értékelésénél.
segitése,
- mozgastapasztalatok szerzése
valtozatos helyzetekben, a tornaterem és
az ovi-foci palya adta lehet6ségek
kihasznalasa,

Gyoégytestnevel6 - egyiittmikodés al- hely, id6, eszkoz | minden pedagogus |folyamatos |A fejlédés kovetése, rogzitése
gyogytestnevel6vel, javaslatainak | biztositasa az egyéni fejlesztést mutatd
beépitése az adott gyermek lapon.

mozgasfejlesztésébe,

Az elért fejlédés rogzitése a
féléves nevelési terv
értékelésénél.
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A pedagogiai program miikodtetése

(2023. szeptember 1. és december 31. kozott a ,,Felel6s” megnevezése: 6vodavezeté, 6vodavezeto- helyettes, tagovoda-vezeté. 2024.

januar 1-tél: igazgato, igazgaté-helyettes, tagintézmény igazgato)

cél Feladat Eszkoz/médszer Felelos Idépont Ellenérzés

Az 6vodapedagogusok szakmai | Témak: csoportlatogatas, igazgato, 2023/2024. jegyzokonyvek,
tevékenységének, segitése, | - tervezomunka ellenérzése — nevelési dokumentum tagintézmény- | nevelési év | csoportnaplok,
ellenérzése tervek + azok értékelésének ellendrzés, igazgato folyaman, Isd. | fejlesztési lapok,

osszhangja (Liget Ovoda) megfigyelés, az ellenbrzési

megbeszélés, tervben

- a magyar hagyomanyok a nemzeti | értékelés, megjelolt

hovatartozas erositésének idépontok.

megjelenitése a nevelési tervekben, | dokumentum

heti tervekben (mindkét o6voda)- a|ellendrzés

differencialt nevelémunka

megjelenitése a heti tervezésben

(mindkét évoda)

- ,az.. ellenorzes?ket kove’toelf Snértékelés folyamatos

felkésziilt ovodapedagogusi

onértékelések (Liget Ovoda)

- az 6vodapedagégus nevel6 munkaja ,

az onallé étkezésre nevelés terén megfigyelés

(Liget Ovoda)

- a fenntarthatosag és a tagintézmény- : : Ao

kornyezettudatos Iglevelés atgondolt dokumentum igazgato folyamatos E:;g::g’ taginiczmeny

tervezése a nevelési és pedagogiai ellendrzés

tervekben (mindkét 6voda minden

csoport)
Tajékozodas a sziilok igényei, | kérddiv sziilokhoz juttatasa kérdoiv igazgato- 2023. oktober, | igazgato, tagintézmény-
elégedettsége irant helyettes, november igazgatd

tagdvoda-
igazgato
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Ujpesti Liget Ovoda —Kiralykerti
Tagovoda munkacsoport és
onértékelési csoport miikodtetése
a szakmai tevékenység fejlesztése
érdekében

> BECS miikodése
Onértékelési  csoport  tagjai,
,.Szakmai
munkacsoport,munkakdzosségek”™
cimszo alatt.

Isd. a

> Sakkjatszotér Komplex Ovodai
Fejleszt6 ~ Program  gyakorlati
bemutato

> Fenntarthat6 fejlodés gyakorlata az
6vodaban.

> Ujra-jaték”- Ujrahasznositas-
kornyezettudatossag lehetdségei az

ovodaban

csoportlatogatas,

dokumentumelemzés,

-brainstorming,
-megbeszElés,
-bemutato,
-beszélgetés,
-magyarazat,

bemutatas,
magyarazat,
beszélgetés,

brainstorming,
beszélgetés,
bemutato

bemutatas,
brainstorming,

onértékelési
csoport tagjai

igazgato, 3 {0
ovodapedagogu
S

2 6
ovodapedgogus

2023/2024.
nevelés év
folyaman, Isd.

az ellenorzési
tervben
megjeldlt
idépontok.

2024 februar

2023/2024.

nevelési évben
4 alkalom

2023/2024.
nevelési évben
2 alkalom-8sz,
tél

igazgato,
BECS tagok,

igazgato

igazgato, igazgato-

helyettes

tagintézmény-igazgato

tagintézmény- igazgato
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Human eroforras fejlesztése

Cél Feladat Eszkoz/médszer Felelos Idépont Ellendrzés

Az Ujpesti Liget Ovoda - Kiralykerti | helyettesitési igazgato Tanitasi napok | igazgatd
Tovabbképzések biztositasa. Tagovoda kozéptavih  tovabbképzési | tervkészités

programjanak megfeleld éves

beiskolazasi terv megvalositésa.

Helyettesités megoldasa.
Az 6vodapedagogusok Ujrahasznositasi lehetéségek a | beszélgetés, minden 6vond | folyamatos Neveldtestiilet,
modszertani fejlédése. csoportban brainstorming igazgato,

tagintézmény-igazgato

Az utazo gyogypedagogussal, | kapcsolatfelvétel, minden 6vond folyamatos Nevel6testiilet

6vodapszichologussal, fejleszto | tapasztalatcsere

pedagbdgussal egyéni- és csoportos

esetmegbeszélések tartasa.

Konyvtari konyvallomany bovitése. Informaciogyiijtés a | Intézményigazgato | folyamatos A kolcsonzési folyamat

megjelend vagy | ellendrzése.
hianyz6 konyvekrsl | konyvtaros:  1-1
f6
ovodapedagogus

IKT eszkozok ismeretbOvitésre vald | okos-asztal, laptop, | minden folyamatos igazgato,

hasznalata a csoportban, az | mobiltelefon, ovodapedagogus tagintézmény-igazgato

o6vodapedagogusok IKT | projektor

kompetencigjanak Onfejlesztése

Keriileti szakmai nap szervezése nevelés nélkiili | fenntarto, 2024. majus igazgato

- tovabbképzés az  intézmény | munkanap igazgato

pedagbgusai részére
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Szakmai nap: nevelés nélkiili | 6vodapedagdgus | 2023.oktober | nevel6kozosség
BLUM programos tovabbképzés munkanap ok,
Ujpesti Liget
Ovoda
Jol ismerem magamat? pszichodélutan igazgato, 2023. oktober- | igazgatd
- pszichologiai 6nismereti teszt pszichologus november
- csoportdinamika
Tanévzaro értekezlet — bucsu a|szakmai évet lezard | igazgato 2024. igazgato
nyugdijba vonul6 kollégaktol délutan augusztus
A dajkak szakmai fejlodése. Tovabbképzés témaja: munkadélutan alkalmazotti kozosség
e A dajkai munkakor elméleti
alapjai. (szakkonyv) folyamatos . .
e Azclméleti anyag gyakorlati tagintézmény-igazgatd
megaldosulasanak nyomon
kovetése
A pedagogiai asszisztensek Tovabbképzés témaja: délutan igazgato- 2023. igazgato, igazgato-
szakmai képzése. e A pedagogiai asszisztens helye, helyettes, szeptember helyettes,
szerepe, feladata a csoportban. tagovoda- tagintézmeny- igazgato
e Segitd tevékenység valos igazgato
A Kkozosség mentalhigiénés - kozosségépitd programok szervezése | informaciocsere, igazgato, alkalomhoz alkalmazotti kozosség
allapotanak alakitasa. a felnott kdzosség részére: nevelés nélkiili | tagintézmény- kapcsolodoan
- tanévnyito értekezlet, munkanap igazgato,
- karacsonyi linnepség mindkét | szervezése, igazgato-
intézményben megbeszélés helyettes

- tanévzard rendezvény,
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Az 6voda kapcsolatrendszere 1.

Ovodan beliili rendszer

Cél Feladat Eszkoz/médszer Felelos Idépont Ellenorzés
Az 6vodapedagogusok - a csoportban dolgozd kollégak | szobeli  tajékoztatds,  tervezés, | minden folyamatos igazgatd
osszehangolt pedagogiai pedagogiai tevékenységének | megbeszélés, szervezés ovodapedagogus
tevékenysége. Osszehangolasa, a  pedagogiai
tartalmak egymasra épiilése,
- egymas pedagdgiai munkdjanak
megbecsiilése,
- a feladatok azonos aranyban
torténd elosztasa és végrehajtasa,
- a napi események, a gyermekek
fejlédésének napi megbeszélése
Az 6vodapedagégusok — - a napi — heti — havi - éves tervkészités, minden folyamatos igazgato,
dajkak-technikai dolgozok tevékenységek szervezése, szobeli tajékoztatas, megbeszélés 6vodapedagogus igazgato-
osszehangolt munkaja. végrehajtasa eldzetes tervezés, és dajka helyettes,
megbeszélés alapjan,- megbeszélve tagintézmény-
a csoport dajkajaval, igazgato

- a csoportban dolgoz6 minden
felnétt munkajanak megbecsiilése,

- a munkavégzéssel kapcsolatos
észrevételek diplomatikus
megfogalmazasa és kulturalt
megbeszélése egymassal,

- a  csoport szokas és
szabalyrendjének Osszeallitasa,
hozzarendelve a felnéttek feladatat,
az ezzel kapcsolatos feladatok
koz6s megbeszélése a dajkakkal,

- a blokk-rendszerb6l adoddan a

tevékenységek, = munkavégzések
Osszehangolasa a két csoport
kozott — kivéve a Kiralykerti

Tagévoda 5., és a Liget Ovoda 3.
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csoportja

Ovodatitkar — munkatarsak |- az ovodatitkar feladatkoréhez | - szobeli tajékoztatas, igazgato, folyamatos igazgato,
osszehangolt munkaja. tartoz0  informaciok  Korrekt, | - feljegyzések, ovodatitkar igazgato-
id6ben torténé atadasa, cseréje, - jegyz6konyvek, helyettes,
- az 6vodaigazgato és az igazgato | - adatszolgaltatas, tagintézmény-
tarsak munkdjanak segitése, igazgatd
- az ovodaigazgato altal
meghatarozott adminisztracios
feladatok pontos végrehajtasa,
- az intézmény mikodtetésével
Osszefliggd feladatok elvégzése,
- amennyiben az intézmény
operativ feladatai engedik, abban
az esetben a kollégak munkajanak
adminisztracios segitése
A munkatarsak - idOben torténd tajékoztatas, - az ovodapedagogusok fiizettel Isd. az 6voda bels6 igazgato,
tajékozottsaganak - tajékoztatas falitijsagon, e- |rendelkeznek ¢és feljegyzik az | minden dolgozo | kommunikacios igazgato-
tamogatasa. mailben, szoban, aktualis informaciokat, rendszere helyettes,
tagintézmény-
- az értekezletekrdl az 6vodatitkar |- a  folyoson 1évé  tablakon igazgato
jegyzOkonyvet vagy emlékeztetot | tajékoztatod kifliggesztése,
ir,
- az informacidatadas torténhet

- a megbeszéléseken részt vevod
kolléga tajékoztatja azon
munkatarsakat, akik nem voltak
jelen,

- az igazgatot minden gyermeket,
sziil6t, munkatarsat, az o6voda
mukddését érintd tigyrdl rovid idon
beliil tajékoztatni kell

szboban, irasban
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Az ovoda-csaladok
egyiittmiikodése a
gyermekek fejlédése
érdekében.

- a csaladi nevelés kiegészitése az | a kapcsolattartas formai: minden dolgoz6 | szeptember, igazgato,
o6vodapedagogia sajatos | - sziils beszoktatas, felel6sok
eszkOzrendszerével, - nyilt napok, aprilis,
- nyilt programok, évente 4 alkalommal
- kezdeményezés, nyitottsag, | - alkotod délutanok, vagy igény szerint,
korrektség jellemezze az | - fogado orak, sziikség szerint
egylttmikodést, - sziil6i értekezletek, szeptember-
- k6z0s szabadidés programok, oktober, majd

- az oOvodapedagogus mintdja kovetkezo év
nyomdn a sziilék gyermeknevelési januar
eszkoztara boviiljon, moddszereik
finomodjanak, a  gyermekek
érdekeit képviseld pozitiv
értékrendjiik allandosuljon,
- a kapcsolattartast a tisztelet, a
szilot elfogado magatartas
jellemezze,
- a konfliktusok megoldasaban a
kulturalt véleményalkotasra
ajanlott torekedni,
- az 6vodai programokrdl idében
kell tajékoztatni a sziiloket

,»k0z0s hang” megtalalasa a
sziilokkel
- a Sziil6i Kozosség tajékoztatasa | e-mail, beszélgetés igazgato, szeptember, nevelébtestiilet
az egylittmitkodés lehetdségeirol, igazgato- igény szerint,

helyettes,
-Véleménycsere tagintézmény-
igazgatd
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Az 6voda kapcsolatrendszere 1.
Ovodan kiviili rendszer

cél Feladat Eszkoz/médszer Felelos Id6pont Ellenérzés
A bolcséde — 6voda - szakmai konzultacio, - a boles6dei gyermekek és |16 augusztus vége igazgato-
egylittmiikodése az - szakmai betekintés gondozondk latogatasa az | 6vodapedagogus helyettes,
ovodaba érkez6 bolcsddés ovodakban Liget Ovoda 3. tagintézmény-
gyermekek z6kkenémentes - az 6vodapedagogusok latogatasa | csoport igazgato
beilleszkedése érdekében.
Az altalanos iskola-ovoda | tanitoi tajékoztatas az iskolaba - latogatas, igazgato, 1 fo 2023. oktober- | igazgato,
egylittmikodése a késziilé gyermekek sziileinek, - irasbeli érdeklddés, 6vodapedagogus | november, tagintézmény-
gyermekek iskolai - iskolak bemutatkozasa, - szobeli informaciogyiijtés, Liget Ovoda 3. | 2024. aprilis igazgato
¢életmodra felkészitése - tanitok és dvodapedagdgusok - beszélgetés, csoport, 1 £6
érdekében. eszmecseréje - tajékoztatas ovodapedagogus
Informacidszerzés iskolat |- kdzos programok szervezése az Kiralykerti
kezdett gyermekeinkrdl.  glsds kisiskolasok és a Tagovoda 3.
nagycsoportosok részvételével csoport

- latogatas az iskoldba mend

gyermekekkel a szomszédos

iskolaba,

- az iskolat kezdett gyermekeink

nyomon kovetése
A nevelési tanacsado - az 6vodas gyermekek sziiréséhez | informaciocsere, minden folyamatos igazgato
logopédusaval informacionyujtas, beszélgetés, ovodapedagogus
egyiittmiikodés a gyerekek |-  rendszeres  konzultacio  a | egyiittmiik6dés
fejlédése érdekében. gyermekek fejlodésérol,

- a prevencios ¢és korrekcios

feladatokhoz szakmai

egylittmiikodés mélyitése
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Egyiittmiikodés az - korrekt informacionytjtas  a | irasbeli, szobeli kozlés érintett eseti igazgato,
EGYMI utazé vizsgalatokhoz, fejlesztéshez ovodapedagogus ovodapedagogus
gyogypedagogusaival az ok
SNI gyermekek fejlesztése
érdekében.
Egyuittmiikodés a nevelési |-  korrekt informacionytjtas — a | irasbeli, szobeli kozlés minden eseti, ill. igazgato
tanacsad6 munkatarsaival | vizsgalatokhoz, ovodapedagogus | alkalmankénti
a gyermekek fejlodése - problémas esetekben segitségkérés
érdekében.
Keriileti gyermekvédelmi | - az ovodapedagogusok | Informacidcsere Minden folyamatos igazgato,
jelzorendszerrel problémafeltaro  tevékenysége a ovodapedagogus Szemanné M.
egylittmiikodés a hatranyos és veszélyeztetett Judit, Bobakné
gyermekvédelmi feladatok | helyzetben levo gyermekek R. Melinda
ellatasa érdekében. felismerése érdekében,

- a gyermekvédelmi  felelds | Folyamatos kimutatas készitése

tajékoztatasa, ovodatitkar

- az étkezési tamogatas

felhasznalasanak kovetése

- kapcsolattartas a Gyermekjoléti

Szolgalattal
Kulturalis - tajékozodas programokrol, tajékozodas, szervezés. Helyszinek | minden eseti igazgato,
intézményekkel - programok szervezése, lehetnek:  UJKK,  Helytorténeti | 6vodapedagogus tagintézmény-
egyiittmikodés a gyerekek | - részvétel a programokon. Gytijtemény,  Ujpesti  Galéria, igazgato,
fejlodése érdekében. Lepkemuzeum, Szabd Ervin igazgato-

konyvtar, Allatkert, mizeumok stb. helyettes
UP! Ujpesti Rendezvénytér

Egyiittmiikodés sport - kapcsolat az ISMO | szervezés igazgato folyamatos igazgato,
szervezések partnereivel. | munkatarsaival, tagintézmény-

- kapcsolattartas az edzokkel, igazgatd

- OVI foci, UTE, karate, egyéb
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8. Unnepek, iinnepélyek, rendezvények

U]pestl Liget Ovoda
Alkot6 délutanok,

- Téli Vasar,

- Mikulas,

- Karacsony,

- Farsang,

- Apak napja

- Marcius 15-€,

- Husvét,

- Konyvhét,

- Gyermeknapok,

- Anyak Napja,

- Fak, madarak hete,

- Nagycsoportosok bucsuja, ballagas,

- Magyar Népmese Napja,

- Mozi-napok.

U]pestl Liget Ovoda Kiralykerti Tagovodaja
Alkoto6 délutanok,

- Mikulas,

- Karacsony,

- Farsang,

- Kiszebab égetés,

- Marcius 15.

- Husvét,

- Apék napja

- Fold hete,

- Viz hete,

- Kornyezetvédelmi Vilagnap,

- Fak, madarak hete,

- Nagycsoportosok bucsuja,

- Anyak Napja,

- Gyermeknap,

- Magyar Népmese Napja,

- Zenei Vilagnap.
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9. Fakultaciok

A sziil6k igényei alapjan az 6vodai nevelési idén tul lehetséges fakultativ programok tartasa.

10. Eseménynaptar, programok

1. szamu melléklet

11. Ellenorzési terv
2. szamu melléklet

Budapest, 2024. januar 01.

Sziics Judit
igazgatd

26



Legitimacios zaradék:

A 2023/2024. nevelési év 2023. LII. tv. szerint modositott Munkatervét elfogadom:
2024. januar 01.

Sorsz. Név Alairas
1. Abbasné Kecskeméti Agnes
2. Cserkészné Prokop Nikoletta
3. Harangi Ildiko
4. Katona Gyorgyné
3. Kissné Molnar Zsuzsanna
6. Kulik Barbara

7. Szemanné Medve Judit

1. |Becze Marta
2. | Bobakné Rymarz Melinda

3. | Gy6riné Doczi Zsuzsanna

4. Kolozs Sandorné

5. |Meiczingerné Jankay
Zsuzsanna

Nagy Judit

Petrik Zsuzsanna

Ratonyiné Bardosi Gyorgyi

©| ®| N o

Zagyva Janosne
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Nyilatkozat

Az Ujpesti Liget Ovoda Sziiléi Szervezete nevében a 2023/2024. nevelési év 2023. LII. tv. szerint
modositott Munkatervét egyetértésben elfogadtam:

Sorszam Sziiloi Szervezet tagja Csoport

Az Ujpesti Liget Ovoda Kiralykerti Tagoévodajanak Sziildi Szervezete nevében a 2023/2024.
nevelési év 2023. LII. tv. szerint modositott Munkatervét egyetértésben elfogadtam:

Sorszam Sziiléi Szervezet tagja Csoport

AN B A B
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